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Herbst 2012

Jahres- und Geschäftsberichte 
für Vereine, freie Träger und 
Non-Profit-Organisationen

2012 ist noch lange nicht zu Ende. Die Erstellung des Jahres bzw. Geschäftsberichtes beschäftigt 
viele Organisationen bis weit ins nächste Jahr hinein. Dabei stellen sich vielleicht auch Ihnen 
in diesem Jahr Fragen wie:

• Wer macht den Jahresbericht (Ressourcen) und bis wann (Projektmanagement);  
• Was muss da zwingend rein (Pflichtinhalte), 
• Welche Highlights sind besonders wichtig („Kür“), 
• Wie gestalten wir und wie wenn wir keinen Grafiker zahlen können, 
• Wofür lohnt sich der Aufwand (strategischer Nutzen) und 
• Wen interessiert das eigentlich (Zielgruppen)?

Wenn diese oder ähnliche Fragen bei Ihnen anstehen, ist dieser Workshop genau das Richtige.

Workshopinhalte:

• Funktionen, Nutzen und Zielgruppen des Jahresberichtes für meine Organisation
• Pflichtprogramm: welche Inhalte machen einen guten Jahresbericht aus
• Die Kür: Welche besonderen Inhalte/ zusätzlichen Bausteine sind für welchen Nutzen 

bzw. welche Zielgruppe sinnvoll?
• Kein Geld für einen Grafiker? Wie Sie auch mit wenigen Ressourcen 

einen gut gestalteten Jahresbericht erstellen
• Mehrwert: Den Jahresbericht strategisch nutzen z.B. für politische (Lobby)Arbeit, 

Fundraising und Förderung, Mitgliederwerbung, interne Ziele …
• Bevor Sie loslegen: kleines Projektmanagement für ein gutes Ergebnis 

und zufriedene Beteiligte

public sense ist eine Beratungsorganisation, die sich auf das Thema „Lobbying für soziale Organisa-
tionen“ spezialisiert hat und seit 2009 Beratung, Schulung und Kampagnenbegleitung zu diesem
Thema anbietet.

Wir bieten diesen Workshop im Herbst 2012 an zwei Terminen an:
07. und 30. November •  jeweils von 10.00–17.00 Uhr
Ort: indivisio kommunikation und public relations 
Hohnerstraße 25 • 70469 Stuttgart

Kosten: Die Teilnahmegebühr beträgt 220 Euro pro Teilnehmer zzgl. Mwst., darin enthalten: Schulungs-
unterlagen und Pausengetränke, kostenfreier WLAN-Zugang, Teilnahme-Zertifikat. Nicht enthalten:
Mittagessen. Nach Eingang Ihrer Anmeldung erhalten Sie eine Anmeldebestätigung , eine Rechnung
und Anfahrtsbeschreibung (Tagungsort ist gut mit dem ÖPNV erreichbar). Bis eine Woche vor dem
Workshop können Sie die Veranstaltung kostenfrei stornieren. Danach oder bei Nichterscheinen be-
rechnen wir Ihnen die gesamte Teilnahmegebühr.

Referentinnen: Christina Metke (www.public-sense.de), Hannelore Ohle( www.indivisio.de )

Rückfragen an: public sense • Christina Metke • christina.metke@public-sense.de • 
Tel. 0711-3153752 • Abraham-Wolf-Straße 52 • 70597 Stuttgart



Verbindliche Anmeldung per Fax 0711-765 47 33

Am Workshop „Jahres- und Geschäftsberichte 
für Vereine und soziale Organisationen“

...nehme ich gerne teil (bitte ankreuzen):  am 07. November 2012
 am 30. November 2012

Teilnehmer/ in:  Bitte als Rechnungsanschrift verwenden

Name, Vorname Straße, Nr.

E-Mail (persönlich) PLZ, Ort

Organisation/ Arbeitsstätte:  Bitte als Rechnungsanschrift verwenden

Name der Organisation/ Arbeitsstätte Straße, Nr.

E-Mail (der Organisation/ Arbeitsstätte) PLZ, Ort

Telefonnummer

Kosten: Die Teilnahmegebühr beträgt 220 Euro pro Teilnehmer zzgl. Mwst. . 

Darin enthalten: Schulungsunterlagen und Pausengetränke, kostenfreier WLAN-Zugang, Teilnahme-Zertifikat.

Nicht enthalten: Mittagessen.

Nach Eingang Ihrer Anmeldung erhalten sie eine Anmeldebestätigung , eine Rechnung und Anfahrtsbeschrei-

bung (Tagungsort ist gut mit dem ÖPNV erreichbar). Bis eine Woche vor dem Workshop können Sie die Veran-

staltung kostenfrei stornieren. Danach oder bei Nichterscheinen berechnen wir Ihnen die gesamte Teil nahme -

gebühr. Eine Teilnahme ist nur möglich, wenn der Teilnahmebeitrag bis zur Veranstaltung eingegangen ist. 

Urheberrecht: Seminarbegleitende Unterlagen unterliegen dem Urheberrecht und dürfen nicht vervielfältigt

werden. Sie sind nur für den persönlichen Gebrauch der Kursteilnehmer bestimmt und dürfen nicht an Dritte

weitergegeben werden. 

Haftung: public sense haftet nicht für Unfälle der Teilnehmer und Verlust oder Beschädigung ihres Eigentums.


